Mẫu số 17
	TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN1
TÊN CƠ QUAN KIỂM TRA2
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:
V/v chấn chỉnh, khắc phục tồn tại, hạn chế sau kiểm tra
	…, ngày … tháng … năm …


 

Kính gửi: .........................................3
Địa chỉ: ..........................................................................

Căn cứ kết quả kiểm tra tại ...7 của Đoàn kiểm tra chuyên ngành theo Quyết định số ..., ...4 thông báo một số tồn tại, sai sót về ...5 đã phát hiện qua kiểm tra, đồng thời yêu cầu đơn vị khẩn trương chấn chỉnh, khắc phục. Cụ thể như sau:

1. Nội dung tồn tại, sai sót phát hiện qua kiểm tra6
.........................................................................................................................

2. Yêu cầu chấn chỉnh, khắc phục7
.........................................................................................................................

3. Tổ chức thực hiện
Trong thời hạn ... ngày kể từ nhận được văn bản này, ...7 báo cáo (bằng văn bản) kết quả thực hiện và gửi kèm theo hồ sơ, tài liệu có liên quan về ... 8
Giao ...9 căn cứ vào công văn này để theo dõi, đôn đốc, giám sát việc thực hiện theo quy định.

 

	Nơi nhận:
- ...;
- Lưu: VT
	....................................10
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


 

__________________________

1 Tên cơ quan cấp trên trực tiếp của cơ quan ban hành quyết định kiểm tra (nếu có).

2 Tên cơ quan ban hành quyết định kiểm tra.

3 Tên đối tượng kiểm tra.

4 Ghi rõ số quyết định kiểm tra.

5 Nội dung kiểm tra theo quyết định kiểm tra.

6 Nêu nội dung tồn tại, sai sót với từng nội dung cụ thể.

7 Nêu yêu cầu chấn chỉnh, khắc phục đối với từng nội dung cụ thể.

8 Tên cơ quan ban hành quyết định kiểm tra.

9 Người đứng đầu đơn vị được giao thực hiện kiểm tra chuyên ngành.

10 Người ra quyết định kiểm tra.

